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自动化科学与电气工程学院2020年疫情防控 

期间硕士学位论文线上视频答辩流程及要求 

 



1. 线上视频答辩形式：答辩委员会所有成员到校进入答

辩线下会议室，使用腾讯视频会议平台组织线上答辩，答辩

人在远程线上介绍论文工作并回答问题，答辩委员进行线下

集中表决和答辩决议讨论。全过程录音录像。 

2. 线上视频答辩流程： 

答辩秘书应提前 3 天将答辩人基本情况、指导教师对学

位论文的评语、评阅人的 2 份评阅书、答辩 PPT、线上视频

会议平台的会议号与加入方式（创建方法可参考附件 4）整

理好并通知所有答辩委员会成员。按照申请时间，答辩秘书

和答辩委员会专家进入答辩会议室，由答辩秘书提前 20 分

钟提醒本组答辩人进入线上视频会议平台，签到并调试确认

答辩条件满足要求，然后退出会议房间，按照预定的时间逐

一进入（答辩秘书提前 5 分钟通知答辩人准备）。由答辩秘

书确认录音录像设备存储空间充足、音质画质清晰稳定。相

关准备工作应在答辩正式开始前 10 分钟准备就绪，确保答

辩按时进行； 

（1）答辩申请人应在单独空间独立进行答辩，答辩开始

后向答辩委员展示答辩环境答辩全程应网络畅通 ，图像清

晰，声音连贯；答辩人的正式答辩时间不得少于 20 分钟； 

（2）答辩期间答辩人与答辩委员会专家应全程在线（答

辩委员会组织内部会议时答辩人应暂时退出会议），且处于

摄像头开启状态； 



（3）答辩过程中由答辩秘书进行答辩内容的现场记录，

同时指定专人对答辩全程（答辩委员专家组内部讨论时除

外）进行录音录像； 

（4）答辩及提问结束后，除答辩委员会专家、答辩秘书

外，其他人员（含答辩人）先行离开答辩会场。待其他人员

离开后，答辩委员会组织内部讨论，对论文及答辩做出评价，

对是否授予学位进行无记名投票表决，答辩秘书记录好答辩

委员的表决结果； 

（5）所有答辩人完成答辩后，答辩秘书通知答辩人和其

他参与者回到会议，由答辩委员会主席宣布答辩委员会决议

及表决结果。 

三、线上视频答辩后材料整理与提交 

答辩秘书于答辩后 3 日内将整理完整的答辩及表决相关

材料交至学院研究生教务老师审核，材料包括（整理要求及

示例见附件 8）： 

1.完整的《硕士学位审批材料》电子版（含答辩记录及

决议）； 

2.答辩全程的录音录像； 

学院收到以上材料后对答辩过程进行审核、确认，并于

研究生正式返校后一周内报校学位办。 

本办法由自动化科学与电气工程学院研究生教学管理办

公室负责解释。 



 

 


